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Alarmnummers 
 
ALARMNUMMER 
Ambulance, Brandweer, Politie: 112 

 
BRANDWEER 
Brandweer Lelystad: 0900-0165  (niet levensbedreigend) 

 
POLITIE 
0900-8844 (niet levensbedreigend) 
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Inleiding  
 
Voor u ligt het ontruimingsplan van Bso de Toekomst. In dit gebouw bevindt zich een Bso met 3,  
lokalen, middenruimte en een gymzaal. Omdat we dagelijks met ongeveer 15 mensen in de Bso 

ruimte aanwezig zijn, is het noodzakelijk om, in geval van nood, zeer snel het gebouw te ontruimen. 
Het is noodzakelijk dat iedereen weet wat er gedaan moet worden om alle mensen veilig bui ten te 
krijgen. 

 
Redenen voor ontruiming kunnen zijn: brand, een ernstig ongeval, stormschade, wateroverlast of 
een bommelding. Hiervoor is, naast de genomen preventie- en preparatiemaatregelen een 

ontruimingsplan nodig. 
 
Het ontruimingsplan is in te zien in onze map op de groep en bij de hoofdingang  en op de website 

van Bso. 
 
Voor iedere medewerker van de Bso moet dit plan bekend zijn. Ook oefenen we dit plan minstens 

eenmaal per jaar. Resultaten van de oefening worden in dit plan gemeld. Ook wordt de 
oudercomissie op de hoogte gebracht van dit plan en de evaluatie. 
 

Toelichting 

• Van het ontruimingsplan moeten alle beleidsmedewerkers en stagaires de hoofdstukken 
‘Wat te doen bij brand of ontruimingsalarm’ goed kennen. 

• Alle overige medewerkers, stagiaires, kinderen en ouders moeten opdrachten en 

aanwijzingen van de directrice/ Pedagogische medewerker opvolgen. 

• De eindverantwoordelijkheid voor dit plan ligt bij de Directrice van de Bso. 
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Situatietekening  
De Toekomst ligt aan de Vossemeerstraat 34, een rondlopende straat, bereikbaar vanaf  de 
Merenlaan en via de Ketelmeerstraat. 
 

 
Plattegrond van de omgeving 
 

 
 
 
De toegang tot de Bso (is ook brandweeringang). 
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De verzamelplaats voor de kinderen op het plein en de plattegrond 
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Plattegrond: 
M = meterkast. Hier bevinden zich de afsluiters voor water en elektra.  

CV = Stadsverwarming. Deze is buitenom bereikbaar. 
H = Hoofdingang 
Ook de blusmiddelen en vluchtroutes zijn aangegeven. 

 
 
 

 
 

CV 

M 
 

H 
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Gebouw, installatie- en organisatiegegevens 
 

Adresgegevens Bso 
De Toekomst 
Vossemeerstraat 34 

8226 HT Lelystad 
0681770440 
info@bsodetoekomstlelystad.nl 

www.bsodetoekomstlelystad.nl 
Aantal kinderen: 10 
Aantal personeelsleden: 1-3 

 
Bsotijden 
06:30-20:00 uur. 

Er zijn mensen aanwezig van ongeveer 06:30 – 20:00 uur in de Bso.  ’s Avonds na 8 kan er worden 
schoongemaakt. 
 

 
Type gebouw 
3 lokalen, een middenruimte, een gymzaal, drie werkkamers en enkele opslagruimten. Ook is er 

centraal in het gebouw een keuken. In de lokalen is een ventilatiesysteem aanwezig. Alles op de 
begane grond. 
 

Alarmsignaal 
Voor het vooralarm is een speciaal ontruimingsalarm aanwezig via f irma Van der Perk, naast de 
meterkast.  

Na het vooralarm gaat de Directrice/ Pedagogisch medewerker het gebouw rond om instructie te 
geven. Er is geen brandmeldinstallatie. Het ontruimingsalarm kan bediend worden door de sleutel 
om te draaien.  

In de Bso zijn ontruimingshandmelders aanwezig. Bij het inslaan van een ruitje geef t deze het 
ontruimingsalarm. Stel in dat geval direct de Directrice/ pedagogissch medewerker op de hoogte! In 
geval van een alarm wordt, op aangeven van de Directrice/ pedagogisch medewerker, direct volledig 

ontruimd! 
 
Blusinstallatie 

Er zijn twee haspels aanwezig en een schuimblusser. De haspels bevinden zich bij lokaal 1 en 6 en 
de schuimblusser bij de ingang en middenruimte. Zie plattegrond. 
 

Verzamelplaats buiten 
Plein bij de Ingang van de Bso 
 

Gas en elektra 
De hoofdschakelaars voor elektra en water bevinden zich in de meterkast, rechts tegenover de 
hoofdingang. Er is geen gasaansluiting in de Bso. De verwarmingsinstallatie is buitenom te bereiken. 

Zie plattegrond. 
 
Algemeen 

Sleutels van het gebouw en het verwarmingshok hangen in de kluis.  
 
In elke lokaal hangt op een zichtbare plaats bij de deur het vluchtplan van de desbetreffende locatie..  

 
Communicatiemiddelen 
Naar buiten toe: via telefoon. 

Intern: mondeling en ontruimingsalarm.  

mailto:info@bsodetoekomstlelystad.nl
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Alarmeringsprocedure 
In dit hoofdstuk wordt de alarmeringsprocedure beschreven. De alarmeringsprocedure wordt 
onderverdeeld in interne en externe alarmering. 
 

Interne alarmering 
Ontruimingsalarm (slow-whoop) 
Mondelinge melding door Directrice/ beleidsmedewerker 

 
Externe alarmering: 
Hoe worden de externe hulpdiensten (brandweer, politie en ambulance) gealarmeerd? 

 
In geval van calamiteit:  
Bel 1-1-2 

 
Vertel welke hulpdienst u nodig hebt (bijv. ‘Brand in Lelystad ’) 
 

Noem het adres van de Bso: De Toekomst, Vossemeerstraat 34, Lelystad 
 
Vertel de aard van de calamiteit en evt. het aantal slachtoffers. 

 
In geval van geen nood: 
 

ALARMNUMMER 
Ambulance, Brandweer, Politie: 112 
 

BRANDWEER 
Brandweer Lelystad: 0900-0165  (niet levensbedreigend) 
 
POLITIE 

0900-8844     (niet levensbedreigend) 
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Stroomschema alarmering 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 

Brandmelding bij 
preventiewerker 

Ontruimings-
signaal 

Ontruiming in opdracht 
Directrice/ 
Bleidsmedewerker 

Brandweer 
(laten)  bellen 
112 

naar 
verzamelplaats 

Opvang 
Brandweer 

Brandweer 
ter plaatse 

Resultaat melden aan 
veiligheidsfunctionaris 
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Wijze van ontruiming en ontruimingsorganisatie 
Een ieder die een ontruimingshandmelding maakt, geeft in principe opdracht voor de ontruiming. Bij 
een ontruimingsalarmsignaal wordt altijd het gehele gebouw ontruimd.  
Anders dan bij brand wordt de opdracht gegeven door  

a. de directeur 
b. de beleidsmedewerker 

De ontruiming wordt begeleid door de Directrice en beleidsmedewerkers. 

 
Verzamelplaats bij totale ontruiming 
Bij totale ontruiming verzamelen we op het plein tegenover de Bso ingang 

 



12 

 

Ontruimingsplan Bso de Toekomst  
Versie: Maart 2021 

 
 

Wat te doen bij brand of ontruimingsalarm door 

beleidsmedewerkers en medewerkers 
 
Als je brand ontdekt 

1. Blijf  kalm 
2. Brand melden door:   

bij de dichtstbijzijnde ontruimingsmelder het glaasje in te slaan 

de brand te melden aan de preventiewerker  
3. Voorkom uitbreiding door: 

Ramen en deuren te sluiten 

Indien mogelijk zelf te blussen 
4. Verlaat het gebouw via de ontruimingsinstructie. 

Let op: je eigen veiligheid gaat voor! 

 
Wijze van ontruiming en ontruimingsorganisatie voor beleidsmedewerkers 
In geval van ontruiming volgt u altijd de instructie op van de Directrice/ beleidsmedewerker. 

De ontruiming verloopt als volgt: 
1. De melding komt binnen 
2. De Directrice/ beleidsmedewerker geeft het ontruimingssignaal 

3. Stel de kinderen gerust (‘we gaan zo ontruimen, we lopen rustig door de gangen) Sluit 
ramen en deuren, doe elektrische apparaten uit. Pak de absentielijst.  

4. De preventiewerker loopt alle ruimtes langs en vertelt: ‘brand in ..., ontruimen via ...) 

5. Er zijn twee routes voor ontruimen: hoofdingang en de Bso ingang. Leid de kinderen rustig 
de ruimte uit en verbied het meenemen van spullen. De groep het dichtst bij de brand, 
vertrekt het eerst! Blijf  in geval van rook dicht bij de grond. 

6. Controleer of  de wc’s leeg zijn! 
7. We verzamelen tegenover de Bso ingang op het plein buiten. Controleer m.b.v. de 

absentielijst of alle kinderen er zijn, en doorgeven aan de Directrice. 

8. EHBO’ers: evt. gewonden verzorgen. Draag eerst je taken over! 
 
Wat te doen bij brand- of ontruimingsalarm door personeel mét kinderen 

1. De melding komt binnen 
2. De Directrice/ beleidsmedewerker geeft het ontruimingssignaal 
3. Stel de kinderen gerust (‘we gaan zo ontruimen, we lopen rustig door de gangen) Sluit 

ramen en deuren, doe elektrische apparaten uit. 
4. De preventiewerker loopt alle ruimtes langs en vertelt: ‘brand in ..., ontruimen via ...) 
5. Er zijn twee routes voor ontruimen: hoofdingang en de Bso ingang. De groep het dichtst bij 

de brand, vertrekt het eerst! Blijf in geval van rook dicht bij de grond. 
6. Controleer of  de wc’s leeg zijn! 
7. We verzamelen tegenover de Bso ingang op het plein buiten. 

8. EHBO’ers: evt. gewonden verzorgen. Draag eerst je taken over! 
 
Wat te doen bij brand- of ontruimingsalarm door personeel zonder kinderen 

1. De melding komt binnen 
2. De preventiewerker geef t het ontruimingssignaal 
3. Sluit ramen en deuren, doe elektrische apparaten uit.  

4. De De Directirce loopt alle ruimtes langs en vertelt: ‘brand in ..., ontruimen via ...)Er zijn twee 
routes voor ontruimen: hoofdingang en de Bso ingang. De groep het dichtst bij de brand, 
vertrekt het eerst! Blijf  in geval van rook dicht bij de grond. 

5. Controleer of  de wc’s leeg zijn! 
6. We verzamelen tegenover de Bso ingang op het plein buiten. 

EHBO’ers: evt. gewonden verzorgen. Draag eerst je taken over! 

 
Checklist  
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• Zijn de brandweer of  andere hulpdiensten al gewaarschuwd? 

• Loopt de ontruiming goed (krijg ik terugkoppeling)? 

• Is de EHBO-ploeg ingezet? 

• Wordt de brandweer opgevangen? 

• Krijgt de brandweer het ontruimingsplan én sleutels? 
 
Taken bedrijfshulpverlener 

Zorg eerst voor je eigen groep. 
In geval van ontruiming: neem je verbanddoos mee om buiten evt. gewonden te kunnen verzorgen.  
 

Taken ontruimingsploeg 
De Directrice/ beleidsmedewerker verlaat als laatste het gebouw, en controleert de ruimtes terwijl zij 
achter de groepen aanloopt. Blijf in geen geval alleen achter in het gebouw! 

 
Taken directeur/directie 
De Directrice is eindverantwoordelijk voor de veiligheid en ontruiming van het gebouw. 

 
Locaties tekeningen en ontruimingsplan 
In de lokalen, werkruimtes en gangen hangen kaarten met daarop aangegeven de vluchtroute en de 

betref fende procedure. 
Het ontruimingsplan is aanwezig in ieder lokaal en iedere werkruimte, alsmede bij de hoofdingang.  
 

Wat te doen bij een bommelding? 
Een bommelding vindt nagenoeg altijd via de telefoon plaats. Neem geen enkel risico, neem een 

bommelding altijd zeer serieus. Bij een telefonische bommelding is er in de regel voldoende ti jd 
beschikbaar om acties te nemen. Bij een eventuele ontruiming kunnen de aanwezigen de Bso dus 
op een redelijk rustige manier verlaten. 

 
Stap 1 
Zet de telefoon op “Luidspreker” indien anderen mee kunnen luisteren  

(niet als er kinderen bij zijn) 
Stap 2 
Noteer het telefoonnummer welke op de display van je telefoon te zien is  

Stap 3 
Probeer de bommelder zolang mogelijk aan de lijn te houden 
Vraag op een vriendelijke en rustige toon: 

- Wanneer de bom springt 
- Waar de bom ligt 
- Hoe die bom eruit ziet 

- Of  het een brandbom of een explosieve bom is 
Stap 4 
Identif iceer de berichtgever 

Stem man vrouw kind 
Spraak langzaam normaal snel afgebeten ernstig lachend hakkelend slissend hees schor 
Accent /dialect Nederlands Engels Duits anderstalig 

Schatting van de leef tijd 
Noteer achtergrondgeluiden 
lachen praten muziek kinderen werkplaats verkeer vliegtuigen 

Stap 5 
Waarschuw de Directrice 
 

 
De Directrice 
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- Geeft het sein voor ontruiming (zie “wat te doen bij een ontruiming”) 
- Neemt contact op met de politie (112) 

- Overlegt met de politie over welke stappen dan te ondernemen (zoekactie, bomexperts). Hierbij  
zal de analyse van het telefoongesprek een rol spelen. 

 
Indien geen Directrice aanwezig 
- Bel 112: 

Vertel waar de hulp wordt gewenst (Bso De Toekomst, Vossemeerstraat 34, Lelystad) 
Zeg dat het gaat om een bommelding en wat u tijdens de melding opgevallen is.  
- Neem geen risico en ga direct over tot ontruiming. 
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Wat te doen bij een ramp in directe omgeving? 
Als de rampsirene gaat moet iedereen direct naar binnen gaan. De Directrice/ beleidsmedewerker 
geef t het signaal van de rampsirene door aan de aanwezigen. 
Iedereen gaat naar de ruimte of  het lokaal waar men naar toe zou gaan als men in een normale 

situatie de Bso zou binnen gaan. Alle personeelsleden hebben de taak ervoor te zorgen dat de 
kinderen inderdaad naar binnen gaan en naar het lokaal gaan waar zij zitten. Ouders en andere 
aanwezigen worden verwezen naar de middenruimte. 

Sluit de ramen en deuren. 
Sluit de ramen en deuren maar niet zo drastisch dat passanten niet meer in het gebouw kunnen 
schuilen. 

Stel de luchtverversingsapparatuur buiten werking. 
De Directrice zorgt er voor dat de beleidsmedewerkers, kinderen en 
eventuele passanten in de diverse lokalen regelmatig informatie krijgen over de situatie. 

 

Tekeningen 
Van iedere bouwlaag wordt een platte grond opgenomen met daarop aangegeven de volgende 

gegevens; 
 

➢ Vluchtwegen; 

➢ Klein brandblusmiddelen; 
➢ Plaats bediening ontruimingsalarmsignaal; 
➢ Plaats brandmeldcentrale en brandweerpaneel; 

➢ Handbrandmelders; 
➢ Plaats hoofdingang; 
➢ Plaats brandweeringang; 

➢ Verzamelplaats; 
➢ Brandwerende scheidingen; 

De volgende kleuraanduidingen worden daarbij aangehouden: 

 
➢ Groen voor vluchtwegen; 
➢ Rood voor brandblusmiddelen; 
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Luchtfoto 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
Hoofdingang:  
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De achteringang is alleen per f iets of te voet bereikbaar: 
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Pictogrammen 
 

 

Eerste Hulp-koffer  

 

(Centraal) telefoontoestel/receptie  

 

Brandblusser  

 

Slanghaspel  

 

Schadelijke stoffen 

 

Parkeergelegenheid  

 

Verzamelplaats 

 

Hoofdschakelaar elektra 

 

Ontruimingsinstallatie 

 

Handbrandmelder 
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Vluchtroute aanduiding (deze zijn aanwezig in het Bsogebouw) 

 

Pictogram voor richtingsverandering van de vluchtrichting  

 

Pictogram voor vluchtrichting rechtdoor 

 

Pictogram voor richtingsverandering van de vluchtrichting  

 
Aanduiding uitgang 

 

Pictogram voor de aanduiding van een uitgang 

 

Pictogram voor de aanduiding van een uitgang 

 

Pictogram voor de aanduiding van een uitgang 
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Logboek ontruimingsplan 
Evaluatieformulier ontruiming 
 
Datum: ___________________________________________________________________ 

Ingevuld door: ____________________________________________________________ 
 

Rol van de Directrice Ja Nee Opmerkingen 

Gaf hij/zij het afgesproken 
alarmsignaal?  

   

Werd de brandweer op de juiste 

wijze gealarmeerd?  

   

Gaf  hij/zij voldoende leiding?     

Zijn alle stappen van de 
procedure uitgevoerd?  

   

Was er overleg met de 
hulpverleners?  

   

Verliep de afwikkeling op de 

verzamelplaats naar wens?  

   

    

Rol van beleidsmedewerkers /  
personeel  

   

Reageerden zij op de juiste 
manier op het alarmsignaal?  

   

Namen zij klassenboek en 

absentielijst mee?  

   

Hebben zij ramen en deuren 
gesloten?  

   

Hebben zij alle apparatuur 
uitgezet?  

   

Waren er kinderen die toch hun 
spullen meenamen?  

   

Verliep de ontruiming ordelijk?     

Zijn de juiste vluchtroutes 

gebruikt?  

   

Zijn de begeleiders bij de 
kinderen gebleven?  
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BIJLAGE 1 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

  
 
 

 
 

BRAND:  112 
 

 
 
 
 

ONGEVAL: 112 
 

 
 
 

 
 

ONTRUIMEN: 
 

 

Wat te doen bij: 

Vermeld: - Uw naam 
- Plaats incident 
- Soort brand 

- Eventueel slachtoffers 

• Eventueel met blussen beginnen 

  Vermeld:  - Uw naam 
 - Plaats ongeval 
 - Soort ongeval 

 - Aantal slachtoffers 
 - Welke hulp is geboden 

▪ Stop werkzaamheden 
▪ Sluit ramen en deuren 

▪ Volg instructie bedrijfshulpverlening op 
▪ Volg vluchtroute naar buiten 
▪ Maak geen gebruik van de lif t 

▪ Ga naar de verzamelplaats 
▪ Meld u bij uw direct leidinggevende 

▪ Blijf  op de verzamelplaats 


